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บันทึกการเล่าเรื่อง (story telling) ครั้งท่ี 2 วันที่ 29 ธันวาคม 2565 
กลุ่มงาน/งานบริหารและพัฒนาระบบ 

เรื่อง  การสร้างแบบทดสอบด้วย Google Application 

สมาชิกที่เข้าร่วม 
1.  บุคลากรภายในสถาบันวิจัยและพัฒนา  

วิธีการแลกเปลี่ยนความรู้ 
 ประชุมกลุ่มย่อย           ประชุมผ่านระบบเครือข่าย (Video Conference)   
 ระบบบริหารจัดการความรู้ (KMS)   อ่ืนๆ………………………………………..(โปรดระบุ) 

วัตถุประสงค์ในการพูดคุย 
1.  เพ่ือให้ความรู้ในการใช้งาน Google Forms  
2.  เพ่ือให้น าความรู้ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ได้จริง   

สรุปการเล่าเรื่อง 
 สถาบันวิจัยและพัฒนา จัดอบรมความรู้ทางวิชาการอยู่สม่ าเสมอ และใช้รูปแบบการจัดอบรมแบบ
ออนไลน์ มีวัตถุประสงค์เพ่ือเพ่ิมความสะดวกสบายให้กับผู้เข้าร่วมการอบรม ซึ่งจะมีการทดสอบความรู้ความเข้าใจของ
ผู้เข้าร่วมการอบรม ท าให้มีความจ าเป็นต้องปรับเปลี่ยนแบบทดสอบเป็นแบบออนไลน์ด้วยเช่นกันโดยใช้ Google 
Application เข้ามาช่วยสร้างแบบทดสอบดังกล่าว  
 

สรุปขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบ
ด้วย Google Application 

 
 
 
 
 
 

• เข้าสู่ระบบ / สมัคร Gmail1

• สร้างแบบทดสอบ2

• ทดลองท าแบบทดสอบ3

• ดูผลคะแนน4

• ดูการตอบกลับแบบสอบทดสอบ5
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ลงชื่อเข้าใช้งาน Gmail หากไม่มี Gmail ให้เลือก “ สร้างบัญชี” และเลือกส าหรับตัวเอง ดังภาพที่ 1  

  
ภาพที่ 1 

กรอกข้อมูล และตรวจสอบความถูกต้องเสร็จเรียบร้อยและกด “ถัดไป” ดังภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 
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กรอกข้อมูลเพิ่มเติม และกด “ถัดไป” ดังภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 

ยอมรับความเป็นส่วนตัว และข้อก าหนด เป็นอันเสร็จสิ้นในขั้นตอนการสมัคร Gmail ดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 



[บันทึกการเล่าเรื่อง] story telling 

 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 4 

 

กดท่ีเมนู Google Apps เลือก “ฟอร์ม” ดังภาพที่ 5 

 
 

จากนั้นจะเข้าสู่หน้าแรกของฟอร์ม ให้เลือก เมนู “ว่าง” ดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 
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เลือกเมนู “ค าถาม” เพ่ือสร้างแบบทดสอบ ดังภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

เลือกเมนู “การตั้งค่า” และเลือก “ท าเป็นแบบทดสอบ” ส่วนการเผยแพร่คะแนนเลือก “ทันทีหลังจากส่งค าตอบ”  
ดังภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 
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จากนั้นกลับมาที่เมนู “ค าถาม” ก าหนดค าถาม และตัวเลือก และก าหนดให้จ าเป็นต้องตอบค าถามทุกต้อง โดยเลือกที่ 
“จ าเป็น” ดังภาพที ่9 และ 10 

 
ภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 10 
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สามารถก าหนดรูปแบบของตัวเลือกได้ โดยจะก าหนดเป็น “หลายตัวเลือก” ดังภาพที ่11 

 
ภาพที่ 11 

ในส่วนของการก าหนดค าตอบที่ถูกต้องหรือเฉลยของข้อนั้น ๆ ให้เลือก “เฉลยค าตอบ” ดังภาพที ่12 

 
ภาพที่ 12 
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จากนั้นให้เลือกค าตอบที่ถูกต้อง เลือกคะแนนของข้อนั้น ๆ และกด “เสร็จสิ้น” ดังภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 13 

จะได้ผลลัพธ์ ดังภาพที่ 14 

 

ภาพที่ 14 
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ถ้าหากต้องการเพิ่มค าถามข้อถัดไป ให้เลือกท่ี “เพ่ิมค าถาม” ดังภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

 
เมื่อก าหนดค าถาม และตัวเลือกเสร็จเรียบร้อยแล้วนั้น ให้เลือกที่เมนู “ส่ง” เพ่ือท าการเผยแพร่ชุดแบบทดสอบท่ี 
สร้างข้ึน ดังภาพที่ 16 

 

 
ภาพที่ 16 

 
โดยสามารถเลือกส่งแบบฟอร์มได้ทั้งใน Email และลิงก์เชื่อมโยง ดังภาพที่ 17  และ 18 
 

 
ภาพที่ 17 
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ภาพที่ 18 

 
ในส่วนของผู้ที่ตอบค าถามนั้น เมื่อได้รับแบบฟอร์มการท าแบบทดสอบแล้ว จะปรากฏดังภาพที่ ให้ด าเนินการตอบ
แบบทดสอบให้ครบทุกข้อ และพิจารณาทบทวนให้เรียบร้อย จากนั้นกดที่ “ส่ง” เป็นการยืนยันค าตอบ ดังภาพที่ 19 

 

 
ภาพที่ 19 
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เมื่อท าการส่งแบบทดสอบแล้วนั้น จะสามารถดูผลคะแบบทดสอบได้เลยทันที โดยเลือก “ดูแนน” ดังภาพที ่19 
 

 
ภาพที่ 19 

เมื่อเลือก “ดูแนน” จะปรากฏผลคะแนนรวมที่ด้านมุมบนขวามือ พร้อมเฉลยค าตอบที่ถูกต้องของแต่ละข้อค าถาม     
ดังภาพที ่20 

 
ภาพที่ 20 
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ในส่วนของผู้จัดท าแบบฟอร์มนั้น เมื่อมีผู้ใช้อ่ืนเข้ามาตอบแบบทดสอบจะแจ้งเตือน และสามารถดูข้อมูลค าตอบที่ผู้ใช้
อ่ืนตอบแบบทดสอบมาได้ โดยสามารถเรียกดูได้ทั้งสิ้น 3 แบบ คือ 

1. ข้อมูลสรุป ซึ่งเป็นข้อมูลแบบเชิงลึก ดังภาพที ่21 
2. ค าถาม เป็นการเลือกค าถามและค าตอบที่ผู้ใช้อ่ืนตอบเข้ามาในแต่ละข้อ ดังภาพที ่22 
3. แยกรายการ เป็นการเลือกดูค าตอบที่ผู้ใช้อ่ืนตอบเป็นรายบุคคล ดังภาพที ่23 

 
ภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 22 



[บันทึกการเล่าเรื่อง] story telling 

 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 13 

 

 

 
ภาพที่ 23 

 
สรุปการด าเนินงาน 
 การให้ความรู้เกี่ยวกับการสร้างแบบทดสอบด้วย Google Application ได้รับความสนใจจากผู้เข้าร่วม
แลกเปลี่ ยน เรี ยนรู้  เนื่ องจากสามารถรองรั บสถานการณ์ที่ เ ปลี่ ยนแปลง ไปในปั จจุ บัน ได้ เป็นอย่ า งดี  
ในระหว่างให้ความรู้ผู้เข้าร่วมจึงให้ความสนใจในการรับรู้ขั้นตอนการด าเนินงานเป็นพิเศษ เพราะผู้เข้าร่วมเห็น
ความส าคัญของการสร้างแบบทดสอบด้วย Google Application 
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ภาพกิจกรรม (2-3 ภาพ) 
 

        
 
    
 
 
 

 นางสาวพิมช์ชนก เพิงสงเคราะห์ 
ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

ผู้รายงาน 
 


