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	เพื่อให้การจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์  โครงการบริการวิชาการ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน  จึงได้กำหนดรายละเอียดและรูปแบบในการจัดทำรายงาน ดังนี้

1.  รูปแบบการจัดทำรายงาน
     1.1 หน้าปก รายละเอียด ตามตัวอย่าง ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดพิมพ์เอกสารโดยใช้ตัวอักษร  TH SarabunPSK  ขนาด 20Pt

รายงานผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

...............................ชื่อโครงการ  .................................


โดย
.................ชื่อ-ชื่อสกุล.....................
(ระบุชื่อผู้ร่วมดำเนินโครงการทุกคน)



....ชื่อหน่วยงาน.....
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ



















    1.2 เนื้อหาสาระ
ในการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดพิมพ์เอกสารโดยใช้ตัวอักษร  TH SarabunPSK  ขนาด 16 Ptจัดรูปแบบหัวข้อและอื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสม  โดยให้มีส่วนประกอบ ดังนี้
1) คำนำ
2) สารบัญ
3) รายละเอียดของโครงการที่ดำเนินงาน 
ให้ระบุรายละเอียดของโครงการ ตามแบบเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติ โดยประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้
3.1) หลักการเหตุผล
3.2) วัตถุประสงค์ของโครงการ
3.3) เป้าหมาย
      กลุ่มเป้าหมาย/จำนวน...........................
ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/ค่าเป้าหมาย......................  
      ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/ค่าเป้าหมาย...................... 
3.4) แผนการดำเนินงาน
......กิจกรรม........... วันเดือนปี  
3.5) สถานที่ดำเนินการ................................
3.6) งบประมาณที่ได้รับจัดสรร จากงบประมาณแผ่นดิน/รายได้ จำนวน     ............บาท
4) ผลสำเร็จของการดำเนินโครงการ
	ผลผลิต 
1. ………………………………………………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………………
ผลลัพธ์
1. ………………………………………………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………………
ผลกระทบ
1. ………………………………………………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………………

	      ความคุ้มค่าของงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินโครงการบริการวิชาการ   (ถ้ามี)
	สูตรการคำนวณผลตอบแทนโครงการ (เท่า) = 	รวมรายได้แต่ละคนหารด้วยจำนวนคน(ทั้งโครงการ) x12 เดือน
								ต้นทุนโครงการ

5) ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ
..........................................................................................................................................................................................

6) ภาคผนวก	ประกอบด้วย
1. กำหนดการ /ตารางฝึกอบรม /เนื้อหาสาระ / เอกสารประกอบการอบรม
2. ชื่อและที่อยู่ของผู้ร่วมโครงการที่สามารถติดต่อได้
3. ภาพกิจกรรม
4. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  (ไม่รวม เอกสารโครงการที่ได้รับอนุมัติ  เอกสารการเปลี่ยนแปลงโครงการ  เอกสารทางการเงินต่าง ๆ )

