
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงานวิจัยงบกองทุนส่งเสริมงานวิจัย ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
(ส าหรับนักวิจัย)   

 
1.  ให้นักวิจัยด ำเนินกำรปรับแก้ไขข้อเสนอโครงกำรวิจัยตำมข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ (ถ้ำมี) และแนบไฟล์

ที่ปรับแก้ไขในระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัยอีกครั้ง หำกมีกำร ปรับแก้ชื่อโครงกำรวิจัย ให้นักวิจัยจัดท ำ
บันทึกข้อควำมขออนุญำตเปลี่ยนแปลงชื่อโครงกำรจำก คณบดี หรือผอ.สถำบัน/ส ำนัก/กอง และแนบมำ
พร้อมกับเอกสำรกำรเบิกเงินงวดแรก 

    หมายเหตุ: ให้นักวิจัยเข้าไปดูผลการพิจารณาและข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ ในระบบฐานข้อมูล
บริหารงานวิจัย  

2.  ให้นักวิจัยด ำเนินกำรตรวจสอบข้อมูลรำยละเอียดโครงกำรวิจัยในระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย 
https://research.rmutsb.ac.th/  ให้ครบถ้วน      

3. ใหน้ักวิจัยด ำเนินกำรจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยงำนวิจัยดังนี้   
 3.1 เบิกเงินงวดแรก เอกสารประกอบด้วย   

3.1.1 แบบบันทึกขออนุมัติแผนกำรใช้จ่ำยเงินและขอเบิกเงินงวดแรกในกำรด ำเนินกำรวิจัย   
3.1.2 แผนกำรเบิกจ่ำยเงิน ให้ระบุยอดเงินที่จะเบิกจ่ำยในแต่ละงวดว่ำจะด ำเนินกำรเบิกจ่ำยในช่วง

เดือนใด งวดแรก 70%  งวดก่อนงวดสุดท้ำยหรืองวดสอง 20% และงวดสุดท้ำย 10% (โดยพิมพ์จำกระบบ
ฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัยตำมข้อ 2) 
 3.1.3 แผนกำรใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรวิจัย (วจ.-1)  

3.1.4 สัญญำรับทุนอุดหนุนงำนวิจัย (2 ชุด)   
           หมายเหตุ : ผู้ลงนำมในสัญญำรับทุน (ผู้ให้ทุน) คือ คณบดี/ผอ.สถำบัน/ส ำนัก/กอง 
     3.1.5 ข้อเสนอโครงกำรวิจัยที่ปรับแก้ตำมข้อเสนอแนะ (ถ้ำมี) (ใช้แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยให้
ตรงกับประเภททุนวิจัยที่ได้รับ) จ ำนวน 2 ชุด และแนบไฟล์ข้อเสนอโครงกำรวิจัยในระบบฐำนข้อมูลบริหำร
งำนวิจัย 
         - กรณี มีข้อเสนอแนะให้นักวิจัยส่ง “แบบฟอร์มกำรปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะฯ” มำด้วย 

3.1.6 แบบสรุปกำรเบิกจ่ำยเงินงวดที่ 1 (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย พร้อมลงลำยมือชื่อ) 
3.1.7 ใบส ำคัญรับเงินงวดที่ 1 (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัยพร้อมลงลายมือชื่อ ไม่ต้อง

ลงวันที่รับเงิน) 
 3.1.8 เอกสำรแนบท้ำยสัญญำรับทุนอุดหนุนวิจัยงบกองทุนส่งเสริมงำนวิจัย (จ ำนวน 2 ชุด) 
* การแบ่งงวดงานวิจัย  งวดแรก 70%  งวดก่อนงวดสุดท้ำยหรืองวดสอง 20% และงวดสุดท้ำย 10% 
  

3.2  เบิกเงินงวดสองหรืองวดก่อนงวดสุดท้าย เอกสารประกอบด้วย 
3.2.1   แบบบันทึกขอส่งใบส ำคัญงวดแรกและขอเบิกเงินงวดสองหรือก่อนงวดสุดท้ำย 
3.2.2   รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร (แบบ ต1-ช/ด) 
3.2.3   แบบสรุปกำรเบิกจ่ำยเงินงวดที่ 2 (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย 

                     พร้อมลงลำยมือชื่อ) 
3.2.4   ใบส ำคัญรับเงินงวดที่ 2 (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย พร้อมลงลายมือชื่อ  

ไม่ต้องลงวันที่รับเงิน) 

http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form6.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form12.xls
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form1.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form11.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/2011/download/05.doc


  
 

3.3  เบิกเงินงวดสุดท้าย เอกสารประกอบด้วย 
   3.3.1   แบบบันทึกขอเบิกเงินงวดสุดท้ำยและส่งหลักฐำนกำรจ่ำยเงินงวดสุดท้ำย 
       3.3.2  สรุปรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำรวิจัย (แบบ วจ-2) 
      3.3.3  แบบสรุปคุณลักษณะและกำรใช้ประโยชน์จำกกำรวิจัย พร้อมทั้งแนบไฟล์ในระบบฐำนข้อมูล
บริหำรงำนวิจัย 
     3.3.4  แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรวิจัยตำมข้อก ำหนดหลังกำรรับทุน (งบกองทุนส่งเสริมงำนวิจัย) 
 3.3.5  แบบสรุปกำรเบิกจ่ำยเงินงวดสุดท้ำย (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย พร้อมลง 
          ลำยมือชื่อ) 
 3.3.6 ใบส ำคัญรับเงินงวดสุดท้ำย (โดยพิมพ์จำกระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย พร้อมลงลายมือชื่อ  
ไม่ต้องลงวันที่รับเงิน) 
 3.3.7 หนังสือรับรองกำรน ำงำนวิจัยหรืองำนสร้ำงสรรค์ไปใช้ประโยชน์ จำกหน่วยงำนภำยนอก  
(กรณีก าหนดใน TOR) 
    **  ส่งรำยงำนกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ ไปยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ จ ำนวน 1 เล่ม และแนบไฟล์รำยงำนกำร
วิจัยฉบับสมบูรณ์ ในระบบฐำนข้อมูลบริหำรงำนวิจัย   ทั้งนี้สถำบันวิจัยและพัฒนำได้จัดท ำรูปแบบกำรเขียน
รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ และตัวอย่ำงกำรพิมพ์รำยงำน เพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติในทิศทำงเดียวกัน 

3.4  ขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย (ในกรณีด ำเนินกำรวิจัยไม่ทันระยะเวลำที่ก ำหนดใน 
           โครงกำร) 
         3.4.1  แบบบันทึกขอขยำยระยะเวลำด ำเนินกำรวิจัย 
         3.4.2  รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร (แบบ ต1-ช/ด) 
 
แบบฟอร์มสามารถดาวน์โหลดได้ที่ https://rdi.rmutsb.ac.th/content/77 
หรือหน้าเว็บไซต์ สถาบันวิจัยและพัฒนา  เลือกหัวข้อ งำนบริหำรงำนวิจัย – แบบฟอร์ม - ขั้นตอนและแบบฟอร์ม
กำรเบิกเงินแต่ละงวดงบกองทุนส่งเสริมงำนวิจัย 
หากมีข้อสงสัยประการใด ติดต่อ คุณสมพร และคุณอรุณรัตน์ ที่เบอร์ Voip:13002 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

 

http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form10.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form9.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/wordfile/form2.doc
http://www.rdi.rmutsb.ac.th/2011/download/05.doc
https://rdi.rmutsb.ac.th/content/77

